Sluzbeni glasnik

Opcine Viadislavei

Godina XVIII Vladislavci, 15. prosinca 2014. Broj 7/14.

SADRZAIJ

AKTI OPCINSKOG NACELNIKA
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1.

Temeljem Pravilnika o proracunskom racunovodstvu i racunskom planu (,,Narodne novine®,
broj 124/14.) i ¢lanka 36. Statuta Op¢ine Vladislavci (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Vladislavci®,
broj 3/13.), Opé¢inski nacelnik Opéine Vladislavci, donosi

PRAVILNIK
0 popisu imovine i obveza

|. PREDMET POPISA
Clanak 1.

Popisom imovine i obveza popisuje se nefinancijska imovina (dugotrajna i
kratkotrajna), financijska imovina (novac na racunima, novac u blagajni 1 potrazivanja) i
obveze Op¢ine Vladislavci

Popis imovine 1 obveza obavezno se obavlja na pocetku poslovanja, pri statusnim
promjenama, promjeni ustrojstva, krajem poslovne godine i u drugim sluc¢ajevima kada to
odredi Op¢inski nacelnik.
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U postupku popisa imovine i obveza iz stavka 1. i 2. ovog ¢lanka popisuje se cjelokupna
imovina i obveze dok se u sluc¢aju primopredaje duznosti osoba koje rukuju materijalnom
imovinom ili nov¢anim sredstvima obavlja samo popis one imovine kojom rukuje rukovatelj
imovine.

I1. ODGOVORNOST ZA UPORABU IMOVINE
Clanak 2.

Sluzbenici i namjestenici Opc¢ine Vladislavei duzni su postupati s dugotrajnom
imovinom s paznjom dobrog gospodara.

Prilikom popisa imovine, sluzbenici i namjestenici zaduzeni za rukovanje imovinom
duzni su sudjelovati u popisu na nain da povjerenstvo za popis obavijeste 0 svim
promjenama u raspolaganju imovinom za koju su zaduzeni, te sudjeluju u pripremnim
radnjama za popis.

I1l. ORGANIZACIJA POPISA
Clanak 3.

Krajem svake godine Op¢inski nacelnik donosi odluku o popisu imovine i obveza (u
daljnjem tekstu: Odluka).

Odlukom se utvrduje:

- dan s kojim treba utvrditi stanje imovine i obveza,

- vrste, broj i ¢lanovi povjerenstava za popis,

- vremensko razdoblje u kojem ¢e se izvrsiti popis,

- rok do kojeg se izvjestaji o izvrSenom popisu pojedinih povjerenstava moraju dostaviti
Op¢inskom nacelniku.

IV. PRIPREME ZA POPIS
Clanak 4.

U pripreme za popis ubrajaju se poslovi koje treba obaviti prije samog popisa, a to su:

- donoSenje odluke o popisu imovine i obveza,

- dostava potrebnog materijala i uputa za rad ¢lanovima povjerenstava za popis od
strane predsjednika povjerenstava za popis,

- sluzbenici i namjeStenici duzni su azurno dostavljati obavijesti i zapisnike 0 svim
promjenama u raspolaganju imovinom procelniku Jedinstvenog upravnog odjela
Op¢ine Vladislavci, kao 1 neposredno prije popisa povjerenstvu za popis, te izdvojiti
oStecenu 1 zastarjelu imovinu,

- sredivanje knjigovodstvene dokumentacije.
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V. POVJERENSTVA ZA POPIS
Clanak 5.

Odlukom o popisu imovine i obveza Op¢inski nacelnik imenuje:
- povjerenstvo za popis nefinancijske imovine,
- povjerenstvo za popis financijske imovine i obveza.

Povjerenstva se sastoje od predsjednika i dva ¢lana, a prema potrebi moze ih biti i vise
ali ih mora biti neparan broj.

U povjerenstvo za popis nefinancijske i financijske imovine ne mogu biti imenovani
sluzbenici i namjeStenici koji su zaduzeni za sredstva koja se popisuju, njihovi neposredni
rukovoditelji kao niti osobe koje vode knjigovodstvo imovine ili obveza koji su predmet
popisa.

Clanak 6.

Povjerenstvo za popis nefinancijske imovine ima obvezu popisati svu dugotrajnu i
kratkotrajnu nefinancijsku imovinu koja je u vlasniStvu Opcéine Vladislavci, odnosno
dugotrajnu 1 kratkotrajnu nefinancijsku imovinu koja je Op¢ini Vladislavci dana na koristenje
i uporabu.

Op¢inski nacelnik moZe imenovati viSe povjerenstava za popis nefinancijske imovine,
ali je duzan odrediti mjesnu nadleznost pojedinog povjerenstva.

Clanak 7.

Povjerenstvo za popis financijske imovine ima obvezu popisati svu financijsku
imovinu: novac na ra¢unima, novac u blagajni i potraZivanja, te obveze Op¢ine Vladislavci.

Clanak 8.

Povjerenstva za popis moraju popisati svu imovinu i obveze iz ¢lanka 1. stavka 1.
ovog Pravilnika sa stanjem na dan 31. prosinca tekuce godine.

VI. POVJERENSTVO ZA POPIS NEFINANCIJSKE IMOVINE
Clanak 9.

Zadaci povjerenstva za popis nefinancijske imovine su:

- obaviti popis sredstava koji su predmetom popisa, odnosno utvrditi koli¢inu, vrstu i
vrijednost,

- upopisne liste unijeti podatke o stvarnom stanju (koli¢insko stanje utvrdeno popisom),
knjigovodstvenom stanju (koli¢inski i vrijednosno), te utvrditi manjkove i1 viskove
(kolicinski i vrijednosno),
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- u popisne liste posebno iskazati sredstva koja viSe nisu za upotrebu odnosno koja treba
rashodovati sa stanjem 31. prosinca tekucée godine,
- sastaviti izvjeStaj o obavljenom popisu i dostaviti ga Op¢inskom nacelniku.

Clanak 10.

Pri popisu se koriste popisne liste koje se sastavljaju za svako popisno mjesto zasebno,
te obvezno imaju sljedeée elemente:

- mjesto popisa,

- datum popisa,

- popis imovine,

- potpis ¢lanova popisnog povjerenstva,

- naziv i vrstu imovine,

- inventurni broj,

- jedinicu mjere i koli€ine,

- podatke o primjedbama (ispravna, oStec¢ena, neuporabljiva imovina, i sli¢no).
Popisne liste potpisuju ¢lanovi povjerenstva.

VIl. POVJERENSTVO ZA POPIS FINANCIJSKE IMOVINE
Clanak 11.

Zadaci povjerenstva za popis financijske imovine su:

- obaviti popis financijske imovine (novac na racunima i u blagajni, potrazivanja) i
obveza,

- u popisne liste unijeti podatke na temelju stanja u knjigovodstvenim evidencijama na
dan 31. prosinca tekuce godine,

- utvrditi viSkove 1 manjkove,

- sastaviti izvjeStaj o obavljenom popisu i dostaviti ga Op¢inskom nacelniku.

VIIl. POSTUPAK POPISIVANJA NEFINANCIJSKE IMOVINE
Clanak 12.

Koli¢ina materijalnih sredstava utvrduje se prebrojavanjem.

Pri utvrdivanju koli€ine i vrste materijalnih sredstava treba posebno propisati vlastita
sredstva, a posebno tuda sredstva koja se nalaze na koristenju u Op¢ini Vladislavci.

Tuda sredstva treba iskazati u posebnim popisnim listama i o njihovom stanju
obavijestiti njihove vlasnike.

Ostecenu ili neupotrebljivu imovinu treba popisati u posebnim popisnim listama.
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Clanak 13.

Knjigovodstveno stanje unosi se po zavrsetku popisa.
Po zavrsetku popisa povjerenstvo je obvezno izvrsiti usporedbe izmedu popisanog i
knjigovodstvenog stanja, utvrditi viskove 1 manjkove, te utvrditi uzroke tom odstupanju.

Clanak 14.

Povjerenstva za popis dostavljaju izvjeStaje o popisu zajedno s popisnim listama
Op¢inskom nacelniku.
Uz izvjestaje treba priloziti popisne liste, izjave odgovornih osoba, obrazlozenja
nastalih razlika kao 1 prijedloge o otpisu, te druga zapazanja glede popisa.
Povjerenstvo je duzno predloziti Opcinskom nacelniku donosenje odluke o
rashodovanju imovine iz ¢lanaka 10. stavka 1. tocke 3. 1 ¢lanka 13. stavka 3. ovog Pravilnika.
Prijedlog treba sadrzavati popis imovine koju treba rashodovati, te nacin
rashodovanja:
- uni$tenjem, ukoliko nije za upotrebu niti se moze prodati ili pokloniti,
- otudenjem: prodajom, prodajom kao otpad ili darovanjem.
Op¢inski nacelnik na temelju prijedloga Povjerenstva donosi odluku o rashodovanju
imovine.
Odluka iz prethodnog stavka sadrzi:
- naziv imovine i inventurni broj,
- vrijednost imovine (nabavna — ispravak vrijednosti — sadasnja),
- procijenjenu vrijednost (u slucaju prodaje),
- ime primatelja dara (kod odluke o darivanju),
- nacin rashodovanja (unistenje ili otudenje),
- zaduZenja prilikom provedbe rashodovanja.

IX. POSTUPAK POPISIVANJA FINANCIJSKE IMOVINE | OBVEZA
Clanak 15.

Popis financijske imovine i obveza obavlja se na temelju stanja u knjigovodstvenim
evidencijama na dan 31. prosinca tekuce godine.

Po zavrSetku popisa povjerenstvo je obvezno utvrditi viSkove 1 manjkove te sastaviti
izvjestaj o popisu.

Odluku o nacinu knjiZzenja utvrdenih viskova sredstava i o otpisu nenaplacenih i
zastarjelih potrazivanja i obveza donosi Op¢inski nacelnik.
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X. USKLAPDPIVANJE KNJIGOVODSTVENOG STANJA
Clanak 16.

Na temelju izvjeStaja povjerenstava Opcéinski nacelnik, u okviru svojih ovlasti,
odlucuje:

- o nacinu likvidacije utvrdenih manjkova,

- o nacinu knjizenja utvrdenih viSkova,

- o otpisu nenaplativih i zastarjelih potrazivanja i obveza,

- o rashodovanju sredstava i opreme,

- 0 mjerama protiv osoba odgovornih za manjkove, oSteéenja, neuskladenost
knjigovodstvenog i stvarnog stanja, zastaru i nenaplativost potrazivanja i sli¢no.

Clanak 17.

Posebnim pravilnikom odrediti ¢e se postupak i nacin rashodovanja i postupanje s
kratkotrajnom i dugotrajnom imovinom.

Clanak 18.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku
Op¢ine Vladislavei®.

KLASA: 940-01/14-01/01
URBROJ: 2158/07-03-14-01

Vladislavci, 15. prosinac 2014.

Opc¢inski nacelnik
Marjan Tomas, V.r.
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Izdaje: Opéina Vladislavci — Za izdavaca: Marjan Tomas, op¢inski na¢elnik Opéine Vladislavci
Graficka priprema: Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Vladislavci
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